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МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

П Р И К А З

 от «____» ___________ 2019 года                                                       №_____

г. Махачкала

Об организации работы Министерства финансов Республики Дагестан 
по ведению дел об административных правонарушениях
В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Кодексом Республики Дагестан об административных правонарушениях, Положением о Министерстве финансов Республики Дагестан, утвержденным Постановлением Правительства Республики Дагестан от 6 мая 2019 года № 102, в целях организации деятельности Министерства финансов Республики Дагестан по осуществлению в пределах своей компетенции производства по делам об административных правонарушениях в соответствии с законодательством об административных правонарушениях приказываю:
1. Утвердить Перечень должностных лиц Министерства финансов Республики Дагестан, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях при осуществлении полномочий по внутреннему государственному финансовому контролю согласно Приложению № 1.
2. Утвердить Порядок ведения дел об административных правонарушениях в Министерстве финансов Республики Дагестан согласно приложению № 2 к настоящему Приказу.
3. Установить, что дела об административных правонарушениях рассматривают:
- министр финансов Республики Дагестан;

- заместитель министра, курирующий управление государственного финансового контроля Министерства финансов Республики Дагестан.

4. Отделам Министерства финансов Республики Дагестан обеспечить своевременную передачу составленных протоколов об административных правонарушениях и информацию о совершенных административных правонарушениях в отдел судебно-претензионной работы управления правового обеспечения и организации государственной гражданской службы Министерства финансов Республики Дагестан.
5. Отделу судебно-претензионной работы управления правового обеспечения и организации государственной гражданской службы Министерства финансов Республики Дагестан ежеквартально, в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом, и по итогам года, до 15 января года, следующего за отчетным периодом, представлять министру финансов Республики Дагестан отчет по рассмотрению дел об административных правонарушениях в Министерстве финансов Республики Дагестан по форме согласно приложению № 3 к настоящему Приказу.
6. Опубликовать настоящий приказ на официальном сайте Министерства финансов Республики Дагестан (http://minfinrd.ru).
7. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.
8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

И.о.министра финансов 

Республики Дагестан                                                                        А. Исламов
Приложение № 1

К Приказу 

Министерства финансов

Республики Дагестан

от __ _______ 2019 г. № ____

Перечень должностных лиц Министерства финансов Республики Дагестан, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях при осуществлении полномочий по внутреннему государственному финансовому контролю
1. Министр финансов Республики Дагестан;

2. Заместитель Министра финансов Республики Дагестан, курирующий управление государственного финансового контроля Министерства финансов Республики Дагестан;

3. Начальник управления государственного финансового контроля Министерства финансов Республики Дагестан;
4. Начальник управления правового обеспечения и организации государственной гражданской службы Министерства финансов Республики Дагестан;

5. Заместитель начальника управления правового обеспечения и организации государственной гражданской службы Министерства финансов Республики Дагестан;

6. Заместитель начальника управления государственного финансового контроля Министерства финансов Республики Дагестан;
7. Начальник отдела государственного финансового контроля Министерства финансов Республики Дагестан;

8. Консультант отдела управления государственного финансового контроля Министерства финансов Республики Дагестан;

9. Главный специалист-эксперт отдела управления государственного финансового контроля Министерства финансов Республики Дагестан;
10. Ведущий специалист-эксперт отдела управления государственного финансового контроля Министерства финансов Республики Дагестан;

11. Специалист-эксперт отдела управления государственного финансового контроля Министерства финансов Республики Дагестан.

Приложение № 2
к Приказу

Министерства финансов

Республики Дагестан 
от __ _________ 20__ г. № ______

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок ведения дел об административных правонарушениях в Министерстве финансов Республики Дагестан (далее - Порядок) устанавливает порядок ведения дел об административных правонарушениях (далее - дело) должностными лицами Министерства финансов Республики Дагестан (далее - Министерство), а также общие требования к учету, оформлению и хранению дел.

1.1. Настоящий Порядок распространяется на деятельность по ведению дел за нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
1.2. Ведение дел осуществляется отделом судебно-претензионной работы управления правового обеспечения и организации государственной гражданской службы Министерства финансов Республики Дагестан (далее - Отдел).
1.3. Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется в соответствии с федеральным законодательством.
II. Общие требования к учету,

оформлению, ведению и хранению материалов дел

об административных правонарушениях

2.1. Учет и регистрацию дел об административных правонарушениях в      Министерстве осуществляет Отдел.

2.2. В дело об административном правонарушении помещаются документы и материалы, которые имеют непосредственное отношение к данному делу об административном правонарушении (далее - материалы дела об административном правонарушении). Материалы дела об административном правонарушении располагаются внутри дела об административном правонарушении сверху вниз в хронологической последовательности их поступления.

Оформление дела об административном правонарушении (завершенного дела об административном правонарушении) предусматривает:

- сквозную нумерацию листов дела об административном правонарушении;

- составление внутренней описи документов дела об административном правонарушении по форме согласно Приложению № 27 к Порядку;

Объем тома сформированного дела об административном правонарушении должен составлять не более 250 листов при толщине не более 4 см.

При превышении объема документов, относящихся к одному делу об административном правонарушении, формируется второй том. При наличии в деле об административном правонарушении нескольких томов сохраняются общий номер и заголовок дела, которые проставляются на каждом томе с добавлением "том 1", "том 2" и т.д.

2.3. Документы и материалы приобщаются к делу об административном правонарушении в подлинниках или в форме надлежащим образом заверенных копий.

2.4. Лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении, дела могут быть предоставлены для ознакомления. Вышеуказанные лица вправе делать выписки из материалов дела об административном правонарушении, снимать копии, в том числе фотокопии.

Ознакомление с материалами дела об административном правонарушении осуществляется в помещении Министерства в обязательном присутствии должностного лица Отдела.

Лицо, ознакомившееся с материалами дела об административном правонарушении, делает соответствующую запись в листе ознакомления.

2.5. Хранение дел об административных правонарушениях осуществляется таким образом, чтобы исключить возможность несанкционированного доступа к ним.

Выделение дел к уничтожению производится отделом по истечении 5 лет.

2.6. Сведения, содержащиеся в делах об административных правонарушениях, являются конфиденциальными, не подлежат разглашению и могут использоваться только в служебных целях в соответствии с полномочиями должностных лиц Министерства, работающих с этой информацией.

III. Основания и порядок возбуждения дел

об административных правонарушениях

3.1. Дела об административных правонарушениях (далее - дела) возбуждаются должностными лицами, уполномоченными в соответствии со статьей 28.3 КоАП составлять протоколы, при наличии хотя бы одного из поводов, предусмотренных частью 1 статьи 28.1 КоАП, и достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения.

Структурное подразделение Министерства при выявлении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, а также нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок формирует комплект документов (материалов), подтверждающих факт совершения административного правонарушения, который заверяется должностным лицом, выявившим указанные нарушения, подписью с указанием ФИО и должности.

Производство по делу возбуждается путем составления протокола по форме согласно приложению № 2 к Порядку или вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования при необходимости проведения административного расследования в соответствии со статьей 28.7 КоАП по форме согласно приложению № 3 к Порядку.

Информация о делах, возбужденных должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы, отражается в Журнале регистрации протоколов об административных правонарушениях и определений о возбуждении дел об административных правонарушениях.

3.2. Протокол об административном правонарушении

3.2.1. Протокол составляется должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы, в том случае, если имеющихся материалов дела достаточно для установления состава правонарушения, с учетом соблюдения при составлении протокола требований частей 3 - 6 статьи 28.2 КоАП.

3.2.2. Для составления протокола установлены следующие сроки:

- немедленно после выявления совершения административного правонарушения (часть 1 статьи 28.5 КоАП);

- в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения, в случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о лице, в отношении которого возбуждается дело (часть 2 статьи 28.5 КоАП);

- по окончании административного расследования в соответствии со статьей 28.7 КоАП - в случае, если в ходе его проведения не установлены обстоятельства, определенные статьей 24.5 КоАП (часть 3 статьи 28.5 КоАП);

- после оформления акта о проведении проверки при осуществлении государственного контроля (при наличии предусмотренного пунктом 1 части 1 статьи 28.1 КоАП повода к возбуждению дела в случае, если достаточные данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, обнаружены должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы, в ходе проведения проверки при осуществлении государственного контроля (надзора).
3.2.3. Должностное лицо, уполномоченное составлять протоколы, направляет лицу, в отношении которого возбуждается производство по делу (законному представителю юридического лица), письменное уведомление о составлении протокола, составленное по форме согласно приложению № 7 к Порядку (далее - уведомление).

Уведомление вручается лицу, в отношении которого возбуждается производство по делу (законному представителю юридического лица), под расписку либо направляется одним из следующих способов:

- заказным письмом с уведомлением о вручении;

- телеграммой;

- по факсимильной связи;

- телефонограммой;

- иным способом, позволяющим зафиксировать факт его получения и обеспечить соблюдение сроков составления протокола.

Направление уведомления по факсимильной связи или телефонограммой осуществляется со служебных телефонов Министерства. При этом необходимо фиксировать данные лица, принявшего телефонограмму. Справка о передаче телефонограммы должна включать текст переданной телефонограммы и подпись лица, осуществившего ее передачу.

Почтовые документы, справка о передаче телефонограммы, документы, подтверждающие направление по факсимильной связи или иные документы, свидетельствующие о получении Уведомления, приобщаются к материалам дела.

3.2.4. Извещение (уведомление) направляется в следующем порядке (статья 25.15 КоАП):

- гражданам, в том числе индивидуальным предпринимателям, - по месту их жительства;

- юридическим лицам - по адресу их места нахождения, которое определяется на основании выписки из единого государственного реестра юридических лиц или иных источников, позволяющих достоверно установить местонахождение юридического лица.

Должностным лицам, извещения (уведомления) направляются по месту их жительства, или могут направляться по их месту работы (службы).

Юридическому лицу, участвующему в производстве по делу через представителя, извещение (уведомление) направляется по месту нахождения (месту жительства) представителя.

В случае заявления лицом, участвующим в производстве по делу, ходатайства о направлении извещений (уведомлений) по иному адресу, должностное лицо Министерства, в производстве которого находится дело, направляет извещение (уведомление) по указанному в ходатайстве адресу. В этом случае для должностного лица Министерства, в качестве подтверждения вручения извещения (уведомления) будет являться доставка извещения (уведомления) по адресу, указанному в ходатайстве лицом, участвующим в производстве по делу.

3.2.5 Должностное лицо Министерства обязано принять все зависящие от него меры по доведению до участников процессуального действия информации о процессуальных действиях с фиксацией факта ее получения лицом, участвующим в производстве по делу.

Направление извещений (уведомлений) может осуществляться путем комбинирования различных способов связи (почтовой, телефонограммой, электронной почтой, нарочным).

Должностное лицо Министерства обязано проверить полномочия лиц, участвующих в производстве по делу.

Полномочия законного представителя юридического лица подтверждаются учредительными и иными документами, удостоверяющими его служебное положение. Копии этих документов, заверенные надлежащим образом, должны быть приобщены к материалам дела.

Защитник допускается к участию с момента возбуждения дела. Полномочия защитника подтверждаются ордером (для адвоката) либо доверенностью, оформленной в соответствии с законом (для иных лиц). Копии ордера, доверенности приобщаются к материалам дела.

3.2.6 Лицо, в отношении которого осуществляется производство по делу, а также иные лица, указанные в главе 25 КоАП, принимающие участие в данном процессуальном действии, должны быть ознакомлены с правами и обязанностями согласно их процессуальному статусу, о чем делается запись в протоколе.

3.2.7. В ходе осуществления производства по делу лицом, в отношении которого возбуждено дело (законным представителем юридического лица), защитником могут даваться объяснения по существу дела, которые заносятся в протокол и (или) прилагаются к протоколу.

В случае отсутствия объяснений, в протоколе делается соответствующая запись.

3.2.8. Протокол подписывается должностным лицом Министерства, а также лицом, в отношении которого возбуждено дело (законным представителем юридического лица). В случае отказа указанного лица от подписания протокола, либо его неявки, в протоколе делается соответствующая запись.

Протокол также подписывается лицами, указанными в главе 25 КоАП, в случае их участия в производстве по делу. При отказе указанных лиц от подписания протокола, в нем делается соответствующая запись.
3.2.9. Копия протокола вручается под расписку лицу, в отношении которого возбуждено дело (законному представителю юридического лица), защитнику.

3.2.10. В случае неявки лица, в отношении которого ведется производство по делу (законному представителю юридического лица), на составление протокола, если оно извещено надлежащим образом в установленном порядке протокол составляется в его отсутствие. Копия протокола направляется в его адрес в течение трех дней со дня составления указанного протокола заказным письмом с уведомлением о вручении или иным способом, позволяющим зафиксировать факт его получения.

3.2.11. Протокол и материалы дела направляются сопроводительным письмом для рассмотрения судье, или иной орган, уполномоченный в соответствии с главой 23 КоАП рассматривать соответствующие дела.

Протокол и материалы дела должны быть направлены в течение трех суток с момента составления протокола.

В материалы, прилагаемые к протоколу, направляемые на рассмотрение судье, включаются необходимые для уплаты суммы наложенного административного штрафа реквизиты.

Копии протоколов и материалов дел сшиваются должностным лицом Министерства, в производстве которого находилось дело, и хранятся в соответствующих структурных подразделениях Министерства, направивших эти материалы для рассмотрения, не менее пяти лет.

3.3. Определение о возбуждении дела об административном

правонарушении и проведении административного расследования

3.3.1. В случае, если после выявления административного правонарушения осуществляется экспертиза или иные процессуальные действия, требующие значительных временных затрат, должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы, принимается решение о возбуждении дела и проведении административного расследования в виде определения по делу об административном правонарушении.

Определение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования оформляется с учетом требований статьи 28.7 КоАП и выносится немедленно после выявления факта совершения административного правонарушения.

3.3.2. Административное расследование по делу, возбужденному должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы, проводится указанным должностным лицом.

Все процессуальные документы, формируемые в период административного расследования (а равно по его итогам) и относящиеся к его предмету, подписываются лицом его проводящим.

3.3.3. Копия определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования в течение трех суток вручается под расписку лицу, в отношении которого возбуждено производство по делу (законному представителю юридического лица), либо направляется ему заказным письмом с уведомлением о вручении или направляется с использованием иных средств связи, позволяющих зафиксировать факт ее получения адресатом. При этом почтовые или иные документы, свидетельствующие о получении копии указанного определения, приобщаются к материалам дела.

3.3.4. Административное расследование проводится по месту совершения или выявления признаков административного правонарушения.

3.3.5. Срок проведения административного расследования не может превышать один месяц с момента возбуждения дела. В исключительных случаях указанный срок по письменному ходатайству должностного лица, уполномоченного составлять протоколы, может быть продлен министром финансов Республики Дагестан (его заместителем) на срок не более одного месяца. 
3.3.6. Общий срок продления административного расследования не может превышать один месяц.

3.3.7. Продление срока проведения административного расследования может быть произведено в следующих случаях:

- неполучение документов на момент окончания первоначального срока административного расследования, запрошенных в рамках его проведения, необходимых для квалификации действия лица, в отношении которого возбуждено дело, в том числе неполучение таких документов в рамках направленного запроса о правовой помощи в порядке главы 29.1 КоАП;

- незавершение к моменту окончания срока административного расследования назначенной в его рамках экспертизы;

- отсутствие к моменту окончания срока административного расследования доказательств надлежащего уведомления лица, в отношении которого возбуждено дело (законного представителя юридического лица), о времени и месте составления протокола, а равно незавершенное к указанному сроку доставление указанного лица в случае наличия соответствующего обращения в органы внутренних дел;

- иные случаи, не позволяющие по объективным причинам завершить административное расследование в сроки, предусмотренные подпунктом 3.3.6 пункта 3.3 Порядка.

Копия определения о продлении срока проведения административного расследования в течение суток вручается под расписку либо высылается лицу, в отношении которого проводится административное расследование (законному представителю юридического лица), в порядке, предусмотренном подпунктом 3.3.3 пункта 3.3 Порядка.

3.3.8. При подтверждении факта совершения административного правонарушения по окончании административного расследования при отсутствии оснований, определенных статьей 24.5 КоАП, составляется протокол в порядке, предусмотренном пунктом 3.2 Порядка.

В случае если по окончании административного расследования факт совершения административного правонарушения не подтвержден, дело должно быть прекращено должностным лицом Министерства путем вынесения постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении по форме согласно приложению № 6 к Порядку.
3.4. Определение об отказе в возбуждении дела

об административном правонарушении

3.4.1. Отказ в возбуждении дела при наличии поступивших из правоохранительных органов, из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений, структурных подразделений Министерства материалов, а также сообщений и заявлений физических и юридических лиц, сообщений в средствах массовой информации, которые содержат данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, допускается в случае выявления хотя бы одного из обстоятельств, указанных в статье 24.5 КоАП, исключающих производство по делу.

Решение об отказе в возбуждении дела принимается должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы, рассмотревшим указанные выше материалы, сообщения, заявления.

Принятое решение в соответствии с частью 5 статьи 28.1 КоАП оформляется в виде мотивированного определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении по форме согласно приложению № 5 к Порядку.

3.4.2. Определения об отказе в возбуждении дел об административных правонарушениях и копии материалов дел хранятся в соответствующих структурных подразделениях Министерства, вынесших такие определения, в порядке, установленном разделом II Порядка, не менее пяти лет.

IV. Рассмотрение дел об административных правонарушениях

4.1. Начальник структурного подразделения Министерства, в чьем подчинении находится должностное лицо составившее протокол, обеспечивает направление сформированных материалов дела в Отдел в подшитом виде с описью содержащихся в нем документов не позднее трех суток со дня составления протокола.

4.2. Принятые к производству протоколы учитываются Отделом в Журнале регистрации дел об административных правонарушениях, принятых к производству, в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

4.3. Подготовка к рассмотрению дел

об административных правонарушениях

4.3.1. Подготовка к рассмотрению дел осуществляется должностными лицами Отдела.

4.3.2. При подготовке к рассмотрению дел, с учетом главы 29 КоАП, разрешаются следующие вопросы:

а) относится ли рассмотрение переданного дела к компетенции должностного лица, уполномоченного рассматривать дела, с учетом соблюдения подведомственности, указанной в частях 1, 1.1, 2 статьи 29.5 КоАП;

В случае, если рассмотрение дела не относится к компетенции должностного лица, уполномоченного рассматривать дела, в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 29.4 КоАП выносится определение о передаче протокола об административном правонарушении и других материалов дела на рассмотрение по подведомственности по форме согласно приложению № 14 к Порядку.

При этом должностному лицу, уполномоченному рассматривать дела, необходимо уведомить орган, от которого поступило на рассмотрение дело в Министерства, путем направления письма с соответствующей информацией.

б) наличие (отсутствие) отводов со стороны участников производства по делу и обстоятельств, предусмотренных частью 1 статьи 29.2 КоАП, исключающих возможность рассмотрения дела должностным лицом, уполномоченным рассматривать дела;

в) наличие (отсутствие) обстоятельств, исключающих производство по делу, обозначенных в статье 24.5 КоАП. При наличии таких обстоятельств надлежит вынести постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении без назначения его к рассмотрению по форме согласно приложению № 15 к Порядку;

г) наличие (отсутствие) неустранимых недостатков протокола и иных материалов дела, в том числе полноты последних;

К неустранимым недостаткам протокола и иных материалов дела могут быть отнесены:

- отсутствие данных, перечисленных в части 2 статьи 28.2 КоАП;

- составление протокола и иных имеющихся в материалах дела процессуальных документов неуполномоченным лицом, а равно осуществление в рамках производства по делу процессуальных действий с участием неуполномоченных лиц;

- составление протокола в отсутствие лица, привлекаемого к административной ответственности (законного представителя юридического лица), при отсутствии в материалах дела доказательств его надлежащего уведомления на момент осуществления данного процессуального действия;

- случаи, когда данная в протоколе квалификация действий лица, в отношении которого он составлен, требует изменения, осуществление которой при рассмотрении дела ухудшит положение лица, привлекаемого к административной ответственности, а равно случаи, когда восполнение недостающих материалов дела повлечет за собой такое изменение квалификации действий лица, в отношении которого возбуждено производство по делу;

- квалификация нарушения, зафиксированного в протоколе, осуществлена на основании материалов, полученных с нарушением закона;

- составление одного протокола по нескольким фактам административных правонарушений.

При наличии вышеуказанных обстоятельств выносится определение о возвращении протокола об административном правонарушении и иных материалов дела должностному лицу, составившему протокол, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 29.4 КоАП по форме согласно приложению № 13 к Порядку.

д) достаточность имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу.

В случае если имеющихся для рассмотрения дела материалов недостаточно, а их неполнота не является неустранимым недостатком, должностным лицом, уполномоченным рассматривать дела, выносится определение об истребовании необходимых дополнительных материалов по делу.

Вышеуказанное определение выносится по форме согласно приложению № 9 к Порядку.

4.3.3. Для обеспечения полного, всестороннего и объективного рассмотрения дела выносится одно из следующих определений:

- о назначении времени и места рассмотрения дела по форме согласно приложению № 8 к Порядку;

- об отложении рассмотрения дела в порядке и на основаниях, предусмотренных статьей 29.4 КоАП, по форме согласно приложению № 12 к Порядку;

- о продлении срока его рассмотрения, в порядке и на основаниях, установленных частью 2 статьи 29.6 КоАП, по форме согласно приложению № 17 к Порядку;

- о вызове лиц, указанных в статьях 25.1, 25.3 - 25.10 КоАП, по форме согласно приложению № 11 к Порядку;

- о назначении экспертизы по делу об административном правонарушении по форме согласно приложению № 10 к Порядку;

- о приводе лиц, указанных в части 1 статьи 27.15 КоАП, в порядке и на основаниях, установленных статьей 27.15 и частью 3 статьи 29.4 КоАП, по форме согласно приложению № 16 к Порядку;

- об отказе в удовлетворении заявленных участниками производства по делу ходатайств или их удовлетворении в порядке, установленном статьей 24.4 КоАП;

- об отводе специалиста, эксперта в случае наличия обстоятельств, препятствующих их участию в производстве по делу.

В случае возбуждения дела прокурором, копии определений о назначении времени и места рассмотрения дела, а также об отложении рассмотрения дела в соответствии со статьей 25.11 КоАП должны быть направлены прокурору.

4.4. Порядок рассмотрения дел

об административных правонарушениях

4.4.1. Дела, предусмотренные статьей 23.7.1 КоАП, рассматриваются должностными лицами, уполномоченными рассматривать дела, в пределах их полномочий, в порядке, установленном статьей 29.7 КоАП.

4.4.2. Дело рассматривается по месту совершения административного правонарушения. По ходатайству лица, в отношении которого ведется производство по делу, дело может быть рассмотрено по месту жительства данного лица.

Дело, по которому было проведено административное расследование, рассматривается по месту нахождения органа, проводившего административное расследование.

4.4.3. Дело должно быть рассмотрено должностным лицом, уполномоченным рассматривать дела, в пятнадцатидневный срок (календарные дни) со дня получения им протокола и материалов дела.
В случае поступления ходатайств от участников производства по делу либо необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела срок рассмотрения дела может быть продлен должностным лицом, уполномоченным рассматривать дела, но не более чем на один месяц (Общий срок продления рассмотрения дела не может превышать один месяц). О продлении указанного срока выносится мотивированное определение по делу об административном правонарушении по форме согласно приложению № 17 к Порядку.
4.4.4. Дело рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу (законного представителя юридического лица).

В отсутствие лица, в отношении которого ведется производство по делу (законного представителя юридического лица), дело может быть рассмотрено лишь в случае, если имеются данные о надлежащем извещении данного лица о месте и времени рассмотрения дела и от него не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо по такому ходатайству принято решение об оставлении его без удовлетворения (статья 25.1 КоАП).

4.4.5. При рассмотрении дела выяснению подлежат (статья 26.1 КоАП):

- наличие события административного правонарушения;

- лицо, совершившее противоправные действия (бездействие), за которые КоАП предусмотрена административная ответственность;

- виновность лица в совершении административного правонарушения;

- обстоятельства, смягчающие или отягчающие административную ответственность;

- характер и размер ущерба, причиненного административным правонарушением;

- обстоятельства, исключающие производство по делу;

- иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела, а также причины и условия совершения административного правонарушения.

4.4.6. Доказательствами по делу являются любые фактические данные, на основании которых должностное лицо Министерства устанавливает наличие или отсутствие события административного правонарушения, виновность лица, привлекаемого к административной ответственности, а также иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела.

Эти данные устанавливаются протоколом об административном правонарушении, иными протоколами, предусмотренными КоАП, объяснениями лица, в отношении которого ведется производство по делу (законного представителя юридического лица), показаниями защитника, свидетелей, заключениями эксперта, иными документами, а также показаниями специальных технических средств, вещественными доказательствами.

Не допускается использование доказательств по делу, в том числе результатов проверки, проведенной в ходе осуществления контроля в финансово-бюджетной сфере, а также в сфере закупок если указанные доказательства получены с нарушением закона (статья 26.2 КоАП).

4.4.7. При рассмотрении дела могут быть вынесены определения:

- об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении при поступлении заявления о самоотводе или отводе должностного лица, уполномоченного рассматривать дела, а также в случае отвода специалиста, эксперта, если указанный отвод препятствует рассмотрению дела по существу;

- об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении в случае необходимости явки лица, участвующего в рассмотрении дела, истребования дополнительных материалов по делу или назначения;

- о приводе лица, в отношении которого ведется производство по делу (законного представителя юридического лица) в связи с его неявкой без уважительной причины и в случае, если его отсутствие препятствует всестороннему, полному, объективному и своевременному выяснению обстоятельств дела и разрешению его в соответствии с законом.

4.4.8. По результатам рассмотрения дела могут быть вынесены определения:

- о передаче дела судье, должностному лицу, уполномоченным назначать административные наказания иного вида или размера либо применять иные меры воздействия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- о передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции рассмотревшего его должностного лица, уполномоченного рассматривать дела.

4.4.9. Определение по делу об административном правонарушении должно содержать сведения, указанные в части 1 статьи 29.12 КоАП.

4.4.10. По результатам рассмотрения дела может быть вынесено постановление:

а) о назначении административного наказания по форме согласно приложению N 28 (приложению N 29) к Порядку;

б) о прекращении производства по делу об административном правонарушении по форме согласно приложению N 30 (приложению N 31) к Порядку.

Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении выносится в случаях, установленных частью 1.1 статьи 29.9 КоАП.

4.4.11. Постановление по делу об административном правонарушении должно содержать сведения, указанные в части 1 статьи 29.10 КоАП.

4.4.12. Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела.

В исключительных случаях по решению должностного лица Министерства составление мотивированного постановления может быть отложено на срок не более чем три дня со дня окончания разбирательства по делу, при этом резолютивная часть постановления должна быть объявлена немедленно по окончании рассмотрения дела. День изготовления постановления в полном объеме является днем его вынесения (часть 1 статьи 29.11 КоАП).

Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается лицу, в отношении которого ведется производство по делу (законному представителю юридического лица), защитнику либо высылается ему в порядке, установленном пунктом 3.2 Порядка, в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

4.4.13. Должностное лицо Министерства, вынесшее постановление, определение по делу об административном правонарушении, по заявлению лиц, указанных в статьях 25.1, 25.3 - 25.5.1, 25.11 КоАП, судебного пристава-исполнителя, органа, должностного лица, исполняющих постановление, определение по делу об административном правонарушении, или по своей инициативе вправе исправить допущенные в постановлении, определении описки, опечатки и арифметические ошибки без изменения содержания постановления, определения.
4.4.14. Начальник Отдела обеспечивает направление копии постановления по делу об административном правонарушении, вынесенного должностным лицом Министерства, служебной запиской в структурное подразделение Министерства, должностное лицо которого составило протокол.
4.4.17. Материалы завершенных дел хранятся в Отделе в порядке, установленном разделом II Порядка.

V. Исполнение постановлений по делам

об административных правонарушениях

5.1. Постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу в сроки, установленные статьей 31.1 КоАП.

5.2. Контроль исполнения вступивших в законную силу постановлений по делам об административных правонарушениях, вынесенных должностным лицом Министерства, осуществляет Отдел.

5.3. В случае вынесения нескольких постановлений о назначении административных наказаний в отношении одного лица каждое постановление по делу об административном правонарушении приводится в исполнение самостоятельно.

5.4. В случае возникновения обстоятельств, вследствие которых исполнение постановления о назначении административного наказания невозможно в установленные сроки, должностное лицо Министерства, вынесшее постановление по делу об административном правонарушении, по заявлению лица, привлеченного к административной ответственности (законного представителя юридического лица), может отсрочить исполнение такого постановления на срок до одного месяца (общий срок отсрочки исполнения постановления о назначении административного наказания не может превышать один месяц), о чем выносится определение по делу об административном правонарушении по форме согласно приложению № 23 к Порядку.

На основании заявления лица, привлеченного к административной ответственности (законного представителя юридического лица), исполнение постановления о назначении административного наказания в виде штрафа может быть рассрочено на срок до трех месяцев с учетом материального положения лица, в отношении которого вынесено постановление по делу об административном правонарушении, о чем выносится определение по делу об административном правонарушении по форме согласно приложению № 22 к Порядку.

При применении отсрочки или рассрочки исполнения постановления о назначении административного наказания должностное лицо Министерства, вынесшее постановление по делу об административном правонарушении, указывает в постановлении срок, с которого начинается исполнение административного наказания.

В случае принесения протеста на вступившее в законную силу постановление по делу об административном правонарушении, его исполнение приостанавливается до рассмотрения протеста. Решение по вопросу приостановления исполнения постановления о назначении административного наказания выносится в виде определения по делу об административном правонарушении.

5.5. Решение по вопросу прекращения исполнения постановления о назначении административного наказания принимается в виде постановления по форме согласно приложению № 25 к Порядку.
Постановление о прекращении исполнения постановления по делу об административном правонарушении, вынесенное должностным лицом, уполномоченным рассматривать дела, направляется судебному приставу-исполнителю.

5.6. Вопросы об отсрочке, рассрочке, приостановлении или прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания рассматриваются должностным лицом Министерства, вынесшим постановление по делу об административном правонарушении, в трехдневный срок со дня возникновения основания для разрешения соответствующего вопроса.

Лица, заинтересованные в разрешении вопросов, указанных в части 1 статьи 31.8 КоАП, извещаются о месте и времени их рассмотрения, в порядке, установленном подпунктом 3.2.4 пункта 3.2 Порядка. При этом неявка заинтересованных лиц без уважительных причин не является препятствием для разрешения соответствующих вопросов.

5.7. Копия определения об отсрочке, рассрочке, приостановлении исполнения постановления о назначении административного наказания вручается под расписку лицу, в отношении которого оно вынесено (законному представителю юридического лица). В случае неявки указанного лица копия определения высылается ему в течение трех дней со дня вынесения такого определения в порядке, установленном пунктом 3.2 Порядка.

5.8. Постановление о назначении административного наказания не подлежит исполнению в случае, если указанное постановление не было приведено в исполнение в течение двух лет со дня его вступления в законную силу (статья 31.9 КоАП).

В случае отсрочки или приостановления исполнения постановления о назначении административного наказания в соответствии со статьями 31.5, 31.6, 31.8 КоАП течение срока давности приостанавливается до истечения срока отсрочки или срока приостановления.

В случае рассрочки исполнения постановления о назначении административного наказания течение срока давности продлевается на срок рассрочки.

5.9. При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа, вынесенного должностным лицом Министерства, в законную силу, либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки его исполнения, указанное должностное лицо направляет в службу судебных приставов-исполнителей в порядке, установленном Федеральным законом от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 41, ст. 4849; 2017, N 31, ст. 4739), заявление по форме согласно приложению № 26 к Порядку.

Кроме того, должностное лицо Министерства, рассмотревшее дело, по истечении шестидесятидневного срока на добровольное исполнение вступившего в законную силу постановления о наложении административного штрафа (в том числе с учетом срока отсрочки или срока рассрочки на его исполнение) незамедлительно направляет лицу, не уплатившему штраф, уведомление о составлении протокола, предусмотренного частью 1 статьи 20.25 КоАП; составляет протокол об указанном административном правонарушении и направляет в течение трех суток с момента его составления (часть 1 статьи 28.8 КоАП) на рассмотрение в суд (часть 1 статьи 23.1 КоАП) с указанием необходимых для уплаты суммы наложенного административного штрафа реквизитов.

Приложение № 1

к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов
Республики Дагестан
ПРОТОКОЛ

об административном правонарушении

(в отношении должностного лица)

«__» _________ 20__ г.                                                                 ___________________

                                                                                                                               (место составления)

Мною, _____________________________________________________________

(должность, фамилия, имя отчество должностного лица, составившего протокол)

составлен протокол об административном правонарушении                                                 по делу № _____________________________ в отношении должностного лица ________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения, документ, удостоверяющий личность, название, серия, номер, кем и когда выдан, 

_____________________________________________________________________________________

место регистрации и проживания, место работы, занимаемая должность)

по статье _______________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) за _____________________________________. 

                                                                                 (нарушение)

_____________________________ на составление протокола не явился, о 

(Ф.И.О. лица, в отношении которого составлен протокол)

составлении протокола извещен в установленном порядке. (*)

Событие административного правонарушения и его квалификация:

________________________________________________________________________

(место, время совершения и событие административного правонарушения, статьи (пункты) 

_____________________________________________________________________________________нарушенных нормативных актов, каждое нарушение, доказательства по делу)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Таким образом, действия (бездействие) _________________________________, 

(фамилия, инициалы)
выразившиеся в __________________________________________________________,

(нарушение)

содержат (-ит) признаки административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена статьей _______________ КоАП РФ, а именно: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Объяснения лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении: ________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Положения статей 25.1, 30.1 КоАП РФ о моем праве знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, обжаловать постановление по делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против  себя самого, своего супруга или близких родственников, мне разъяснены и понятны ________________________________________________.

(фамилия, инициалы, подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении; для представителя - № и дата доверенности)

	С протоколом ознакомлен (-а)


	
	__________________________

	
	
	подпись лица, в отношении которого возбуждено

дело об административном правонарушении

	Подпись лица, 

в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении
	
	__________________________

	
	
	подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении



	Протокол подписать отказался (-ась)
	
	__________________________

	
	
	(делается отметка должностным лицом, составившим протокол в случае отказа от подписи лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	Протокол составил (-а)
	
	__________________________

	
	
	(подпись должностного лица, составившего протокол с указанием должности, фамилии, инициалов, даты)

	Копию протокола

об административном правонарушении получил (-а)
	«__» _______ 20_ г.
	_______________________________

	
	
	(фамилия, инициалы, подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении; для представителя - № и дата доверенности)


* Указывается в случае неявки лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, если оно извещено о составлении протокола в установленном порядке.

Приложение № 2

к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ПРОТОКОЛ 

об административном правонарушении


(в отношении юридического лица)

«__» _________ 20__ г.                                                                 ___________________

                                                                                                                               (место составления)

Мною, _____________________________________________________________

(должность, фамилия, имя отчество должностного лица, составившего протокол)

составлен протокол об административном правонарушении в отношении ___________________________________________ в присутствии ________________

(наименование юридического лица, ОГРН, ИНН, юридический и почтовый адреса)                                                        (Ф.И.О., должность, реквизиты

_________________________________________________, по статье ______________
документа, подтверждающего служебное положение законного представителя юридического лица)
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях                 (далее – КоАП РФ) за _______________________________________________. 

                                                                                                                           (нарушение)

Законный представитель __________________ на составление протокола не явился, о
                                                                            (наименование юридического лица)

составлении протокола извещен в установленном порядке. (*)

Событие административного правонарушения и его квалификация:

________________________________________________________________________

(место, время совершения и событие административного правонарушения, статьи (пункты) 

_____________________________________________________________________________________нарушенных нормативных актов,  доказательства по делу)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Таким образом, действия (бездействие) _________________________________, 

(наименование юридического лица)
выразившиеся в __________________________________________________________,

(нарушение)

содержат (-ит) признаки административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена статьей _______________ КоАП РФ, а именно: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Объяснения законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Положения статей 25.1, 30.1 КоАП РФ о моем праве знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, обжаловать постановление по делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против  себя самого, своего супруга или близких родственников, мне разъяснены и понятны

 ________________________________________________.

(фамилия, инициалы, подпись законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	С протоколом ознакомлен (-а)


	
	__________________________

	
	
	подпись законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении

	Подпись лица, 

в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении
	
	__________________________

	
	
	подпись законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении



	Протокол подписать отказался (-ась)
	
	__________________________

	
	
	(делается отметка должностным лицом, составившим протокол, в случае отказа от подписи законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

	Протокол составил (-а)
	
	__________________________

	
	
	(подпись должностного лица, составившего протокол, с указанием должности, фамилии, инициалов, даты)

	Копию протокола

об административном правонарушении получил (-а)
	«__» _______ 20_ г.
	_______________________________

	
	
	(фамилия, инициалы, подпись  законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)


* Указывается в случае неявки законного представителя юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, если оно извещено о составлении протокола в установленном порядке.

Приложение № 3

к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о возбуждении дела об административном правонарушении № ________

 и проведении административного расследования

«__» ___________ 20__ г.                                                  _________________________

                                                                                                         (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев материалы ________________________________________________________________________

(указывается повод к возбуждению дела об административном правонарушении в соответствии с ч. 1 ст. 28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ)

в отношении ____________________________________________________________,

                                            (указывается лицо, в отношении которого возбуждается дело)

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, ссылка на нарушение нормы законодательства Российской Федерации, статья КоАП РФ, предусматривающая ответственность за данное административное правонарушение)

Указанные материалы и данные являются достаточными для возбуждения дела об административном правонарушении.

Вместе с тем, в материалах дела отсутствуют сведения ________________________________________________________________________.
(указываются сведения, отсутствующие в материалах дела)

Принимая во внимание, что для выяснения всех обстоятельств административного правонарушения необходимо совершить процессуальные действия, требующие значительных временных затрат, а именно: ________________________________________________________________________, и, руководствуясь ст.ст. 28.1, 28.7 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

1. Возбудить в отношении ____________________________________________

дело об административном правонарушении № ______ по статье _______ КоАП РФ.

2. Провести административное расследование в срок до __________________.

Лицо, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, в соответствии с положениями ст. 51 Конституции Российской Федерации имеет право отказаться свидетельствовать против себя самого, своего  супруга и близких родственников, круг которых определен федеральным законом. Кроме того, на основании ст.ст. 24.2, 25.1, 25.3, 25.4 и 25.5 КоАП РФ лицо, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, или его законный представитель, или (и) защитник вправе знакомиться материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными  правами в соответствии с КоАП РФ.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 4
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о продлении срока проведения административного расследования

по делу об административном правонарушении № ____________

«__» ___________ 20__ г.                                                   ___________________

                                                                                                     (место составления)

Я,_________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ___________, возбужденного в отношении _______________________________________ по статье _________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ),

УСТАНОВИЛ:

____________________________________________________________________________________

обстоятельства, свидетельствующие о необходимости  продления срока проведения административного расследования

Руководствуясь ч. 5 ст. 28.7 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Продлить срок проведения административного расследования по делу об административном правонарушении № _________ до «__» __________ 20__ г.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 5
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении 

«__» _________ 20__ г.                                                                  ___________________

                                                                                                                                 (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев ______________________________________________________________,

(указывается повод к возбуждению дела об административном правонарушении в соответствии с ч. 1 ст. 28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП  РФ)

в отношении ____________________________________________________________,

(указывается Ф.И.О. лица, в отношении которого рассмотрены материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения)

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(обосновывается отказ в возбуждении дела об административном правонарушении)

Руководствуясь ч. 5 ст.  28.1 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

В возбуждении дела об административном правонарушении в отношении ________________________________________________________________________ 

(указывается Ф.И.О. лица, в отношении которого рассмотрены материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения)

по статье _____________ КоАП РФ отказать.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 6
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о прекращении дела об административном правонарушении № ______

«__» _________ 20__ г.                                                                   ___________________

                                                                                                                (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, вынесшего постановление)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ___________,

возбужденного в отношении _______________________________________________

                                                 (сведения о лице, в отношении которого  рассмотрено дело)

по статье ___ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ),

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства дела и мотивы, в соответствии с которыми дело подлежит прекращению)

Руководствуясь ст. 24.5 и ч. 6 ст. 28.7 КоАП РФ,

ПОСТАНОВИЛ:

Дело об административном правонарушении № ______, возбужденное в отношении ______________________________ по статье ____ КоАП РФ, прекратить в связи с ________________________________________________________________

                                     (указывается мотив, по которому прекращается дело)
В соответствии с п. 3 ч. 1, ч. 3 ст. 30.1 и ст. 30.3 КоАП РФ постановление по делу об административном правонарушении, вынесенное должностным лицом в отношении юридического лица, может быть обжаловано в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу либо в арбитражный суд  в течение 10 дней со дня вручения или получения копии постановления.

Согласно ч. 1 ст. 31.1 КоАП РФ постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу после истечения срока, установленного для обжалования постановления по делу об административном правонарушении, если указанное постановление не было обжаловано или опротестовано.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)
Приложение № 7
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

Лицо, в отношении которого

возбуждается дело об

административном правонарушении

(адрес)

Уведомление о составлении протокола

Настоящим уведомляю, что в отношении Вас Министерством финансов Республики Дагестан возбуждается производство по делу об административном правонарушении по факту _________________________, выявленному в ходе проведения Министерством финансов Республики Дагестан _________________________________________________________

                                                (указывается предмет проверки, ревизии)

Ответственность за данное правонарушение предусмотрена _____________________________________________________________________

(указывается статья Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях  (далее – КоАП РФ), предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения)

В связи с изложенным, Вам надлежит явиться «___» _______ 20__ года в «___» часов ___ минут по адресу: г. Махачкала, пр. Гамидова, д. 14, кабинет ___, для дачи объяснений по факту нарушения, а также для подписания протокола об административном  правонарушении.

В случае неявки протокол об административном правонарушении будет составлен в Ваше отсутствие, а копия протокола об административном правонарушении направлена Вам в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

Должность                                                                         (инициалы, фамилия, подпись)

Приложение № 8
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о назначении времени и места рассмотрения
дела об административном правонарушении № __________

«__» _________ 20__ г.                                  


    ___________________

                                                                                                                     (место составления)

______________________________________________________________

должность. Ф.И.О. лица, составившего определение

при подготовке к рассмотрению материалов дела об административном правонарушении № ______, рассмотрев протокол об административном правонарушении от ______________ и другие материалы дела об административном правонарушении, возбужденного в отношении ________________________________ 

                                                                                   (указывается лицо, в отношении которого возбуждено дело)
по статье ___________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ), установив, что рассмотрение данного дела относится к его компетенции, обстоятельств, исключающих возможность рассмотрения данного дела, не имеется, протокол об административном правонарушении составлен правильно и правомочным лицом, другие материалы дела оформлены правильно и полномочными лицами, руководствуясь ст. 29.4. КоАП РФ,

определил:

1. Назначить рассмотрение дела об административном правонарушении      № _______, возбужденного в отношении _____________________________________          

                                                                          (Ф.И.О. лица, в отношении которого возбуждено производство по делу)

по статье __________ КоАП РФ на «_____» _____________ 20__ года в _____ час. ____ мин. в по адресу: г. Махачкала, пр. Гамидова, 14.

Вызвать ____________________________ «_____» ____________ 20__ года в ____ час. ____ мин. по вышеуказанному адресу для рассмотрения дела об административном правонарушении.
Должность                                                                   (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 9
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

об истребовании дополнительных необходимых материалов

по делу об административном правонарушении № ________

"__" ___________ 20__ г.                                                  _____________________

                                                                                                    (место составления)

Я,_________________________________________________________________,

                           (должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ___________,

возбужденного в отношении   ______________________________________________,

                                             (указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
установил необходимость получения дополнительных материалов по делу об административном правонарушении.

 Руководствуясь ст. 26.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ),

ОПРЕДЕЛИЛ:
________________________________________________________________________
      (лицо, в отношении которого возбуждено дело об административном

     правонарушении, или иное лицо, у которого запрашиваются сведения,

       необходимые для правильного и объективного рассмотрения дела)

в трехдневный срок со дня получения настоящего определения представить в Министерство финансов Республики Дагестан следующие сведения (документы и материалы):
________________________________________________________________________
      (указывается перечень документов и материалов, необходимых для

                            рассмотрения дела)

При невозможности представления указанных сведений лицо обязано в трехдневный срок уведомить об этом в письменной форме Министерство финансов Республики Дагестан с указанием причин такого непредставления.

Должность                                                             (инициалы и фамилия, подпись)
Приложение № 10
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о назначении экспертизы по делу

об административном правонарушении № ______

«___» _________ 20__ г.                                                                  ___________________

                                                                                                               (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № _______, возбужденного в отношении _______________________________________________

(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)

по статье ___________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ),

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства дела)

Принимая во внимание, что для _______________________________________

(указываются основания для назначения экспертизы)
необходимы   специальные  познания,  руководствуясь  ст.  26.4 КоАП РФ),

ОПРЕДЕЛИЛ:

1. Назначить проведение _____________________________________________

(указывается название экспертизы)

экспертизы, производство которой поручить __________________________________

(должность, Ф.И.О. эксперта, название экспертной организации)

2. На разрешение эксперта поставить следующие вопросы:

________________________________________________________________________

(указывается перечень вопросов)

3. В распоряжение эксперта предоставить: _____________________________.

                                                                                                                                                    (перечень материалов, сведений)
Права и обязанности эксперта.

В соответствии со ст. 25.9 КоАП РФ эксперт вправе:

1) знакомиться с материалами дела об административном правонарушении, относящимися к предмету экспертизы, заявлять ходатайства о предоставлении ему дополнительных материалов, необходимых для дачи заключения;

2) с разрешения должностного лица, в производстве которого находится дело об административном правонарушении, задавать вопросы, относящиеся к предмету экспертизы, лицу, в отношении которого ведется производство по делу, потерпевшему;

3) указывать в своем заключении имеющие значение для дела обстоятельства, которые установлены при проведении экспертизы и по поводу которых ему не были поставлены вопросы.

Эксперт обязан:

1) явиться по вызову должностного лица, в производстве которого находится дело об административном правонарушении;

2) дат объективное заключение по поставленным перед ним вопросам, а также требуемые объяснения в связи с содержанием заключения.

За дачу заведомо ложного заключения эксперт может быть привлечен к административной ответственности.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 11
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о вызове лиц, являющихся участниками производства
по делу об административном правонарушении № _________

«___» _________ 20__ г.                                                     
    ___________________

                                                                                                                      (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

изучив материалы дела об административном правонарушении № _____________,

возбужденного в отношении _____________________________________________

                                                             (указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)

по статье ___________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ), в целях всестороннего, полного и объективного рассмотрения дела об административном правонарушении, руководствуясь п. 2 ч. 1 ст. 29.4 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Вызвать на рассмотрение дела об административном правонарушении «____» _____________ 20___ года в _____ час. _____ мин. следующих лиц, являющихся участниками производства по делу об административном правонарушении, в соответствии со ст.ст. 25.1 – 25.10 КоАП РФ:

1) ______________________________________________________________ в качестве лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении;

2) иное лицо, действующее на основании доверенности на участие в деле об административном правонарушении;

3) ______________________________________________________ в качестве ______________________________________________________________________.

В случае неявки лица или его законного представителя, привлекаемого к административной ответственности, потерпевшего, законного представителя физического лица, законного представителя или защитника юридического лица при отсутствии их ходатайства о переносе срока рассмотрения дела в соответствии с ч. 2 ст. 25.1, ч. 3 ст. 25.2, ч. 3 ст. 25.4 КоАП РФ дело об административном правонарушении может быть рассмотрено в их отсутствие. 

В случае признания обязательным участия лица при рассмотрении дела об административном правонарушении при отсутствии уважительных причин неявки, подтвержденных документально, лицо может быть подвергнуто приводу.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 12
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

об отложении рассмотрения дела

об административном правонарушении № _______

«___» _________ 20__ г.                                                                  ___________________

                                                                                                                      (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ___________,

возбужденного в отношении _______________________________________________

                                                                         (указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)

по статье ___________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ), 

УСТАНОВИЛ:

_______________________________________________________________________.

(излагаются мотивы отложения дела)

Руководствуясь п. 3 ч. 1 ст. 29.4 (п. 7 ч. 1 ст. 29.7) КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

    1. Рассмотрение дела об административном правонарушении № _______________ отложить.

    2. Назначить рассмотрение дела на «__» _________ 20__ г. в ___ часов ___ минут по адресу: _____________________________.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 13
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о возвращении протокола об административном

правонарушении и других материалов

«__» _________ 20__ г.                                 


      __________________

                                                       




                 (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(указываются должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

изучив протокол и иные материалы дела об административном правонарушении, возбужденного __________________________________________________________ 

       (указывается должностное лицо, составившее протокол)
в отношении _________________________________________ по статье ____________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ),

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства, свидетельствующие о составлении протокола неправомочным лицом, неправильном составлении протокола либо неполноте представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела)

Руководствуясь п. 4 ч. 1 ст. 29.4, ч. 3 ст. 28.8 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

1. Возвратить _______________________________________________________

(указывается орган и должностное лицо, составившее протокол)

протокол об административном правонарушении и другие материалы дела об административном правонарушении № _______, возбужденного в отношении __________________________________ по статье ________ КоАП РФ для устранения нарушений, допущенных при его составлении.

Должность                                                          
         (инициалы и фамилия, подпись)
Приложение № 14
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о передаче протокола по делу об административном

правонарушении по подведомственности

«__» _________ 20__ г.                                                                  __________________

                                                                                                                                      (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(указываются должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев протокол по делу об административном правонарушении № ________, возбужденному по статье ________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) в отношении______________________________________________________________,

(указывается Ф.И.О. лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

представленному _________________________________________________________,

(указывается орган и должностное лицо, составившее протокол)

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства, свидетельствующие о неподведомственности дела об административном правонарушении должностному лицу Министерства финансов Республики Дагестан)

Руководствуясь п. 5 ч. 1 ст. 29.4 (п. 9 ч. 1ст. 29.7) КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Передать протокол об административном правонарушении и другие материалы по подведомственности в _______________________________________.

(указывается орган, в который передаются материалы дела)

Должность                                                             
    (инициалы и фамилия, подпись)
Приложение № 15
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о прекращении производства по делу

об административном правонарушении № _______

«__» _________ 20__ г.                                  


    ___________________

                                                        




         (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего постановление)

рассмотрев протокол и материалы дела об административном правонарушении № _______, возбужденного по статье ____ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) в отношении ________________________________________________________________________,

(сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело)

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства дела и мотивы в соответствии с ч. 1.1 ст. 29.9 КоАП РФ, по которым дело подлежит прекращению)

Руководствуясь ст.ст. 2.9, 24.5, 28.9, ч. 1 ст. 29.9 КоАП РФ,

ПОСТАНОВИЛ:

1. Производство по делу об административном правонарушении № _________,

возбужденному в отношении ______________________________________________,

(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)

прекратить в связи _______________________________________________________.

(указывается мотив, по которому прекращается дело)

В соответствии с ч. 3 ст. 30.1 и ст. 30.3 КоАП РФ постановление по   делу   об   административном правонарушении может быть обжаловано вышестоящему должностному лицу либо в суд в течение 10 дней со дня вручения или получения копии постановления.

Согласно ч. 1 ст. 31.1 КоАП РФ постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу после истечения срока, установленного для обжалования постановления по делу об административном правонарушении, если указанное постановление не было обжаловано или опротестовано.

Должность                                                             
    (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 16
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о приводе физического лица (законного представителя

юридического лица), в отношении которого ведется

производство по делу об административном

правонарушении № ______

«__» _________ 20__ г.                                  


    ___________________

                                                        




         (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ___________, возбужденного по статье________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) в отношении _____________________________________________________________________,

(сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело)

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(излагаются обстоятельства, свидетельствующие о совершении административного правонарушения и мотивы обязательного участия лица, в отношении которого возбуждено производство по делу)

Руководствуясь ч.  3  ст.  25.1,  ст.  27.15, ч. 3 ст.  29.4 (в случае вынесения определения при подготовке к рассмотрению дела),  п.  8  ч.  1  ст.  29.7 (в случае вынесения определения при  рассмотрении дела) КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

________________________________________________________________________

(указать орган внутренних дел по месту нахождения лица, подлежащего приводу)

осуществить привод ________________________________________________________________________

(указывается лицо, подлежащее приводу, и адрес местожительства (нахождения))

в Министерство финансов Республики Дагестан ________________

               







            (дата и время)

по адресу: _______________________________________________________________

для рассмотрения дела об административном правонарушении № __________.

Должность                                                          
    (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 17
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о продлении срока рассмотрения дела

об административном правонарушении № ______

«__» _________ 20__ г.                                  


      __________________

                                                        





(место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ___________,

возбужденного по статье ____ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) в отношении ________________________________________________________________________,

(указывается лицо, повод к возбуждению дела об административном правонарушении в соответствии с ч. 1 ст. 28.1 КоАП РФ и сведения о данных, указывающих на наличие административного правонарушения)

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(указываются мотивы продления сроков рассмотрения в соответствии с частью 2 ст. 29.6 КоАП РФ)

Руководствуясь  ч.  2  ст.  29.6 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Продлить срок рассмотрения дела об административном правонарушении     № __________ до _____________.

Должность                                                          
    (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 18
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о назначении административного наказания по делу

об административном правонарушении № ______

«__» _________ 20__ г.             


                          ___________________

                                                        





     (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество лица, выносящего постановление)

рассмотрев протокол об административном правонарушении от «__» _______ 20__г., составленный ______________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы лица, составившего протокол)

и другие материалы дела об административном правонарушении № ____________ возбужденного в отношении _______________________________________________

(сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело, фамилия, имя, отчество, 

________________________________________________________________________

дата и место рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, постоянного места жительства, 

________________________________________________________________________________________________________________

место работы, занимаемая должность)

по статье _______ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) при участии:
________________________________________________________________________

(лицо, полномочное участвовать в рассмотрении дела, основания полномочия (устав, реквизиты доверенности и т.п.)

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(излагаются обстоятельства и события правонарушения, статья закона, устанавливающего требования, нарушенная статья КоАП РФ)


Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, о дате, месте и времени рассмотрения дела об административном правонарушении был уведомлен надлежащим образом, а именно: определением от «___» ___________ 20___ г.

Наличие ходатайств и отводов _________________________________________

(поступали/не поступали, результаты рассмотрения)

Исходя из вышеизложенного, с учетом обстоятельств, указанных в ст. 26.1 КоАП РФ и, руководствуясь ст.ст. 22.1, 22.2, 23.66, 29.9, 29.10 КоАП РФ,

ПОСТАНОВИЛ:

признать ___________________________________________________________ 

(должность, фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица)

виновным в совершении административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена ст. _______ КоАП РФ, выразившееся в ________________________________________________________________________

(наименование административного правонарушения)

и назначить наказание в виде административного штрафа в размере ______________

(___________________________________________ тысяч) рублей.

(прописью)

Настоящее постановление может быть обжаловано вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.

Жалоба по настоящему постановлению может быть подана 
в течение десяти суток со дня вручения или получения копии постановления.

После истечения вышеуказанного срока постановление вступает в законную силу и подлежит исполнению.

Административный штраф должен быть внесен на: 

________________________________________________________________________

(наименование получателя, номер счета и банковские реквизиты)

не позднее шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу либо со дня истечения срока отсрочки или рассрочки исполнения постановления о назначении административного наказания.

Копия документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа в установленный срок, представляется в Министерство финансов Республики Дагестан.

В соответствии со ст. 20.25 КоАП РФ неуплата административного штрафа в срок, предусмотренный настоящим постановлением, влечет наложение административного штрафа в двукратном размере суммы неуплаченного административного штрафа, но не менее одной тысячи рублей, либо административный арест на срок до пятнадцати суток, либо обязательные работы на срок до пятидесяти часов.

При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу либо со дня истечения срока отсрочки или рассрочки исполнения постановления о назначении административного наказания, постановление направляется судебному приставу-исполнителю для исполнения в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Копия постановления вручена лицу, в отношении которого оно вынесено (или его представителю)

«___» _________ 20___ г.

_____________ 

______________________


(подпись)
(инициалы, фамилия)
_________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности, удостоверяющей полномочия представителя)

Копия постановления направлена письмом с уведомлением 

________________________________________________________________________

(указывается адрес, дата и номер почтовой квитанции, уведомления)
Приложение № 19
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

                                        (Лицо, которому направляется уведомление)

Уведомление о назначении времени и места

рассмотрения жалобы на постановление по делу

об административном правонарушении № ______

Настоящим Министерство финансов Республики Дагестан уведомляет, что «__» _____________ 20__ года в _____ часов _____ мин. по адресу г. Махачкала, пр. Гамидова, 14 состоится рассмотрение жалобы на постановление по делу об административном правонарушении № _______________.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 20
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о передаче жалобы на постановление по делу

об административном правонарушении 

на рассмотрение по подведомственности

«__» _________ 20__ г.           


                          ___________________

                                                        





(место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев материалы жалобы на постановление по  делу  об  административном

правонарушении № ________ в отношении __________________________________,

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства, свидетельствующие о неподведомственности дела

об административном правонарушении должностному лицу Министерства финансов 

Республики Дагестан)

Руководствуясь ч. 3 ст. 30.7  Кодекса  Российской  Федерации  об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Передать   жалобу   на   постановление   по  делу  об  административном правонарушении № ______ на рассмотрение по подведомственности в ____________________________________________________.

(указывается орган, в который передаются материалы дела)

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 21
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

РЕШЕНИЕ

о рассмотрении жалобы на постановление по делу

об административном правонарушении

«__» _________ 20__ г.            


                      ___________________

                                                   




       (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(указываются должность, Ф.И.О. лица, вынесшего решение)

рассмотрев жалобу _______________________________________________________

(указывается Ф.И.О. или наименование заявителя жалобы)

по делу № ___________, возбужденному в отношении _________________________

(указывается Ф.И.О. или наименование
________________________________________________________________________ 

лица, в отношении которого возбуждено дело)

по статье __________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ), 

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства, установленные при рассмотрении жалобы, статья КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения)

Руководствуясь п. 1 ч. 1 ст. 30.7 КоАП РФ,

РЕШИЛ:

Постановление по делу об административном правонарушении № ______ оставить без изменения (изменить в части, отменить), а жалобу ___________________________________ без удовлетворения (удовлетворить).
          (указывается Ф.И.О. или наименование заявителя жалобы)
В соответствии с ч. 1 ст. 30.9 и ст. 30.3  КоАП РФ решение  о рассмотрении жалобы на  постановление  об  административном  правонарушении может быть обжаловано в суд по месту рассмотрения жалобы в течение 10  дней со дня вручения или получения копии решения.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 22
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о рассрочке исполнения постановления о назначении административного наказания

по делу об административном правонарушении

«__» _________ 20__ г.                                


  ___________________

                                                       




       (место составления)

Я, _______________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев ходатайство __________________________________________________

(Ф.И.О. лица, привлеченного к административной ответственности)

 от «_____»__________ 20___ года по делу об административном правонарушении № ________, установил ____________________________________________________

________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства, свидетельствующие о материальном положении лица, привлеченного к административной ответственности, вследствие которого исполнение постановления о назначении административного наказания невозможно в установленные сроки).

Руководствуясь  частью  2  статьи  31.5  Кодекса  Российской  Федерации  об

административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Рассрочить исполнение постановления о  назначении административного наказания  по  делу  об административном правонарушении № _______ на срок до ________________________.

(указывается срок до трех месяцев)

Приложение № 23
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

об отсрочке исполнения постановления о назначении административного наказания 

 по делу об административном правонарушении № ______

«__» _________ 20__ г.                                  


      ___________________

                                                        





 (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев ходатайство __________________________________________________

(Ф.И.О. лица, привлеченного к административной ответственности)

 от «_____»__________ 20___ года по делу об административном правонарушении № ________, установил: 

________________________________________________________________________,

(указываются обстоятельства, вследствие которых исполнение постановления о назначении административного наказания невозможно в установленные сроки)

Руководствуясь  ч.  1  ст.  31.5  КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Отсрочить исполнение  постановления  о  назначении административного наказания  по  делу  об административном правонарушении  № ________ на срок до _________________________.

(указывается срок до одного месяца)

Должность                                                       
       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 24
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о приостановлении исполнения постановления о назначении административного наказания по делу об административном правонарушении № _____

«__» _________ 20__ г.                                  

                ___________________

                                                        






  (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

                               (должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев протест __________ на вступившее в законную силу постановление о наложении штрафа по делу об административном правонарушении № ____________ в  отношении ________________________________________________________, 

(указывается лицо, привлеченное к административной ответственности)

руководствуясь ст. 31.6, ч.  3  ст.  31.8  Кодекса  Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Приостановить исполнение постановления о назначении административного наказания по делу об административном правонарушении № ______ на срок до ______________________.

Должность                                                       
         (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 25
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о прекращении исполнения постановления

о назначении административного наказания

«__» _________ 20__ г.                                  


      ___________________

                                                       





  (место составления)

Я, ________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего постановление)

рассмотрев   постановление   о  назначении  административного  наказания  в отношении ______________________________________________________________

               (сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело)

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства, предусмотренные ст. 31.7 КоАП РФ, по которым постановление о назначении административного наказания подлежит прекращению)

Руководствуясь ст. 31.7 и ч. 4 ст. 31.8  Кодекса  Российской Федерации об административных правонарушениях,

ПОСТАНОВИЛ:

Исполнение   постановления  о  назначении  административного  наказания от «____» ____________ 20__ года по делу № ______________ прекратить.

Должность                                                         
         (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 26
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

Республики Дагестан

(указывается служба судебных

приставов-исполнителей по месту

нахождения (месту жительства) лица,

привлеченного к административной

ответственности)

Заявление

о возбуждении исполнительного производства

Министерство финансов Республики Дагестан направляет для исполнения постановление о назначении административного наказания по делу об административном правонарушении № ______, вынесенное в отношении___________________________________________________________

                               (указывается лицо, привлеченное к административной ответственности)

Указанное постановление не исполнено _________________________________

(указывается лицо, привлеченное

к административной ответственности)

в 60-дневный срок.

На основании изложенного, руководствуясь ч. 5 ст. 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, прошу в установленном законодательством Российской Федерации порядке и сроки произвести исполнительные действия по принудительному исполнению постановления о назначении административного наказания по делу об административном правонарушении № _________ на сумму ______________________________ рублей.

О взыскании штрафа прошу уведомить Министерство финансов Республики Дагестан.

    Приложение:

    1. Оригинал постановления на _______ л.

Должность                                                                       (инициалы и фамилия, подпись)

Приложение № 27
к Порядку ведения дел об

административных правонарушениях

в Министерстве финансов

                   Республики Дагестан
ОПИСЬ

к делу об административном правонарушении № ______

	Порядковый номер документа    
	Наименование и реквизиты документа 
	Листы дела

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение № 1

К Приказу 

Министерства финансов

Республики Дагестан

от __ _______ 2019 г. № ____

Отчет 

по рассмотрению дел об административных правонарушениях в Министерстве финансов Республики Дагестан 

за ___ квартал 20 ___ года

	№ п/п
	Наименование показателей
	Ед.

изм.
	Всего
	За нарушения в сфере закупок
	За нарушения в сфере финансов

	1
	2
	3
	4
	6
	9

	1
	Составлено протоколов об административных правонарушениях должностными лицами Министерства финансов Республики Дагестан
	ед.
	
	
	

	2
	Поступило протоколов (постановлений) об административных правонарушениях
	ед.
	
	
	

	3
	Возвращено протоколов
	ед.
	
	
	

	4
	Направлено протоколов по подведомственности
	ед.
	
	
	

	5
	Прекращено в ходе подготовки к рассмотрению дела
	ед.
	
	
	

	6
	Рассмотрено дел
	ед.
	
	
	

	7
	Вынесены решения:
	
	
	
	

	
	о прекращении производства по делу
	ед.
	
	
	

	
	о назначении административного наказания
	ед.
	
	
	

	8
	Общая сумма наложенных  штрафов
	тыс. руб.
	
	
	

	9
	Исполнено постановлений о назначении административного наказания в виде штрафа
	ед.
	
	
	

	10
	Поступили в бюджет суммы наложенных штрафов
	тыс. руб.
	
	
	

	11
	Количество постановлений, переданных судебному приставу-исполнителю для исполнения
	ед.
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